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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 

ФГБОУ ВО «БАЙКАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочая программа дисциплины 

МДК 03.01. Ведение кассовых операций 

 

Специальность: 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

Направленность (профиль): Экономика и бухгалтерский учет (в торговле) 

Квалификация выпускника: бухгалтер 

Форма обучения: очная, заочная 

 

 Очная ФО Заочная ФО 

Курс 2 2 

Семестр 22 22 

Лекции (час) 0 14 

Практические (сем, лаб.) занятия (час) 54 0 

Самостоятельная работа, включая 

подготовку к экзаменам и зачетам (час) 
18 58 

Курсовая работа (час)   

Всего часов 72 72 

Зачет (семестр) 22 22 

Экзамен (семестр)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Иркутск 2025 
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Программа составлена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
 

Автор А.В. Распутина 

 

 

Рабочая программа обсуждена и утверждена на заседании цикловой 

комиссии менеджмента и учетно-экономических дисциплин 
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1. Цели изучения дисциплины 

  

 

2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

 Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения 

дисциплины 

Код 

компетенции по 

ФГОС ВО 

Компетенция 

ПК 3.1 Осуществлять работы по ведению кассовых операций 

 

 Структура компетенции  
 

3. Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы 

 

 Принадлежность дисциплины - ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ МОДУЛИ: Обязательная 

часть.  

 Дисциплины, использующие знания, умения, навыки, полученные при изучении 

данной: "Бухгалтерский учет с применением цифровых технологий" 

 

4. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием количества 

академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу 

обучающихся 

 

 Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зач. ед.,72 часов. 
 

Вид учебной работы 
Количество часов 

(очная ФО) 

Количество часов 

(заочная ФО) 

Контактная(аудиторная) работа   

Лекции 0 14 

Практические (сем, лаб.) занятия 54 0 

Самостоятельная работа, включая подготовку к 

экзаменам и зачетам 
18 58 

Всего часов 72 72 

 

5. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с 

указанием отведенного на них количества академических часов и видов учебных 

занятий 

 

5.1. Содержание разделов дисциплины 

 

Заочная форма обучения 

 

№ 

п/п 

Раздел и тема 

дисциплины 

Семе-

стр 

Лек-

ции 

Семинар 

Лаборат. 

Практич. 

Само-

стоят. 

раб. 

В интера-

ктивной 

форме 

Формы текущего 

контроля 

успеваемости 

1.1 

Правила организации 

наличного денежного 

обращения в 

Российской Федерации 

22 1 0 6  дискуссия. задание 
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№ 

п/п 

Раздел и тема 

дисциплины 

Семе-

стр 

Лек-

ции 

Семинар 

Лаборат. 

Практич. 

Само-

стоят. 

раб. 

В интера-

ктивной 

форме 

Формы текущего 

контроля 

успеваемости 

1.2 

Правила организации 

наличного денежного 

обращения на 

предприятии 

22 1 0 8   

2.1 

Бухгалтерский учет 

денежных средств в 

кассе предприятия 

22 2 0 8   

2.2 

Бухгалтерский учет 

денежных средств с 

применением 

программного 

обеспечения 

22 10 0 36   

 ИТОГО  14  58   

Очная форма обучения 

 

№ 

п/п 

Раздел и тема 

дисциплины 

Семе-

стр 

Лек-

ции 

Семинар 

Лаборат. 

Практич. 

Само-

стоят. 

раб. 

В интера-

ктивной 

форме 

Формы текущего 

контроля 

успеваемости 

1.1 

Правила организации 

наличного денежного 

обращения в 

Российской Федерации 

22 0 12 2  дискуссия. задание 

1.2 

Правила организации 

наличного денежного 

обращения на 

предприятии 

22 0 12 2   

2.1 

Бухгалтерский учет 

денежных средств в 

кассе предприятия 

22  12 2   

2.2 

Бухгалтерский учет 

денежных средств с 

применением 

программного 

обеспечения 

22  18 12   

 ИТОГО   54 18   

 

5.2. Лекционные занятия, их содержание 

 

 

 

5.3. Семинарские, практические, лабораторные занятия, их содержание 

 

№ раздела и 

темы 
Содержание и формы проведения 

1.1 

Организация  

наличного денежного  

обращения в Российской  

Федерации. Организация  

наличного денежного  

обращения в Российской  
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№ раздела и 

темы 
Содержание и формы проведения 

Федерации 

1.1 

Организация  

работы контрольно_кассовой техник. Организация  

работы контрольно_кассовой техник 

1.1 

Порядок совершения операций с  

наличными деньгами. Порядок cовершения операций с  

наличными деньгами 

1.2 

Учет денежных  

средств в кассе предприятия. Учет денежных  

средств в кассе предприятия 

1.2 

Ответственность за  

нарушение кассовой дисциплины. Ответственность за  

нарушение кассовой  

дисциплины 

 

 

6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации по дисциплине 

(полный текст приведен в приложении к рабочей программе) 

 

6.1. Текущий контроль 

 

№ 

п/п 

Этапы 

формирования 

компетенций 

(Тема из 

рабочей 

программы 

дисциплины) 

Перечень 

формируемых 

компетенций 

по ФГОС ВО 

(ЗУОП: 

(З.1…З.n, 

У.1…У.n, 

ОП.1…ОП.n) 

Контрольные задания или 

иные материалы, 

необходимые для оценки 

знаний, умений, навыков 

и (или) опыта 

деятельности, 

характеризующих этапы 

формирования 

компетенций в процессе 

освоения образовательной 

программы 

(Наименование 

оценочного средства) 

Описание 

показателей и 

критериев 

оценивания 

компетенций на 

различных этапах их 

формирования, 

описание шкал 

оценивания (по 100-

балльной шкале) 

1 

1.1. Правила 

организации 

наличного 

денежного 

обращения в 

Российской 

Федерации 

ПК 3.1  
дискуссия 

опрос 
10 

2  ПК 3.1  
дискуссия 

опрос 
10 

3  ПК 3.1  
дискуссия 

опрос 
10 

4  ПК 3.1  
дискуссия 

опрос 
10 

5  ПК 3.1  задание 5 

6  ПК 3.1  задание 5 

7  ПК 3.1  задание 5 

8  ПК 3.1  задание 5 

9  ПК 3.1  задание 5 

10  ПК 3.1  задание 5 

11  ПК 3.1  задание 5 

12  ПК 3.1  задание 5 

13  ПК 3.1  задание 5 

14  ПК 3.1  задание 5 

15  ПК 3.1  задание 5 

16  ПК 3.1  задание 5 
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№ 

п/п 

Этапы 

формирования 

компетенций 

(Тема из 

рабочей 

программы 

дисциплины) 

Перечень 

формируемых 

компетенций 

по ФГОС ВО 

(ЗУОП: 

(З.1…З.n, 

У.1…У.n, 

ОП.1…ОП.n) 

Контрольные задания или 

иные материалы, 

необходимые для оценки 

знаний, умений, навыков 

и (или) опыта 

деятельности, 

характеризующих этапы 

формирования 

компетенций в процессе 

освоения образовательной 

программы 

(Наименование 

оценочного средства) 

Описание 

показателей и 

критериев 

оценивания 

компетенций на 

различных этапах их 

формирования, 

описание шкал 

оценивания (по 100-

балльной шкале) 

    Итого 100 

 

 

6.2. Промежуточный контроль (зачет, экзамен) 

 

 

 Рабочим учебным планом предусмотрен Дифф.зачет в семестре 22. 
 

 

ОБРАЗЕЦ БИЛЕТА 

 

Министерство науки и высшего образования 

Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение 

высшего образования 

«БАЙКАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «БГУ») 

Направление - 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям) 

Профиль - Экономика и бухгалтерский 

учет (в торговле) 

Цикловая комиссия менеджмента и 

учетно-экономических дисциплин 

Дисциплина - Ведение кассовых 

операций 

 

БИЛЕТ № 1 

 

1. Тест (20 баллов). 

2. задание на умение (40 баллов). 

3. задание на опыт (40 баллов). 
 

Составитель __________________________________ А.В. Распутина 

 

 Председатель цикловой комиссии ______________  
 

 

7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины (модуля)  
 

а) основная литература: 

1. Гартвич А. Бухгалтерский учет в таблицах и схемах. краткий курс начинающего 

бухгалтера/ Андрей Гартвич.- СПб: Питер, 2018.-288 с. 

2. Копылова Т. И., Копылова Е. К. Бухгалтерский учет: хозяйственные процессы и 

финансовые результаты. учеб. пособие/ Т. И. Копылова, Е. К. Копылова.- Иркутск: Изд-во 

БГУ, 2018.-98 с. 

3. Копылова Т.И. Бухгалтерский финансовый учет : методика написания, стандарты 

оформления и порядок защиты курсовой работы .- Иркутск: Изд-во БГУ, 2023.- 76  с.// URL: 

55070.doc 

4. Ершова, Н. А. Бухгалтерский учет : учебное пособие / Н. А. Ершова, О. В. Миронова, Е. 

Ю. Павлова. — Москва : Российский государственный университет правосудия, 2024. — 

https://www.iprbookshop.ru/138160.html
https://www.iprbookshop.ru/138160.html
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199 c. — ISBN 978-5-00209-085-3. — Текст : электронный // Цифровой образовательный 

ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/138160.html (дата 

обращения: 06.05.2024). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 

5. Пакулин, В. Н. 1С:Бухгалтерия 8.1 : учебное пособие / В. Н. Пакулин. — 4-е изд. — 

Москва : Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар 

Медиа, 2024. — 67 c. — ISBN 978-5-4497-2387-1. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/133905.html (дата обращения: 06.05.2024). — Режим доступа: 

для авторизир. пользователейШинкарёва О.В. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс] : 

учебное пособие / О.В. Шинкарёва. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Ай Пи Эр 

Медиа, 2015. — 126 c. — 978-5-905916-93-9. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/33845.html 
 

б) дополнительная литература: 

 

8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

необходимых для освоения дисциплины (модуля), включая профессиональные базы 

данных и информационно-справочные системы 

 Для освоения дисциплины обучающемуся необходимы следующие ресурсы 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

– Сайт Байкальского государственного университета, адрес доступа: http://bgu.ru/, доступ 

круглосуточный неограниченный из любой точки Интернет 

– Консультант Плюс - информационно-справочная система, адрес доступа: 

http://www.consultant.ru. доступ неограниченный 

– Электронная библиотечная система «Юрайт» biblio-online.ru, адрес доступа: 

http://www.biblio-online.ru/. У тех изданий, на которые подписано учебное заведение, 

доступен полный текст с возможностью цитирования и создания закладок. 
 

 

9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 

 

 

 

10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине (модулю), включая перечень 

программного обеспечения 

 В учебном процессе используется следующее программное обеспечение: 

– 1С Предприятие 8.3, 
 

 

11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине (модулю): 

 В учебном процессе используется следующее оборудование: 

– Лаборатория Информационных технологий в профессиональной деятельности 

https://www.iprbookshop.ru/138160.html
https://www.iprbookshop.ru/138160.html
https://www.iprbookshop.ru/138160.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html
http://www.iprbookshop.ru/33845.html

